Stiftung

Ungarbunhl

Teilhaben | Mitwirken

Die Stiftung Ungarblhl bietet 51 erwachsenen Menschen mit einer Entwicklungsbeeintrachtigung
Wohn- und Arbeitsplatze sowie vielfaltige Angebote in den Bereichen Haushalt, Freizeitgestaltung und
Arbeitsateliers.
In der Administration bieten wir per 01. August 2027
eine Lehrstelle als

Kauffrau*mann Dienstleistung und Administration EFZ oder EBA

Was Dich erwartet:

Wahrend Deiner KV-Ausbildung in der Stiftung Ungarbthl lernst Du alle Bereiche der Administration
kennen. Dazu gehoren das Personal- und Rechnungswesen, das Sekretariat sowie das Marketing. In
jedem Bereich steht Dir eine Fachperson als Ansprechperson zur Seite. Zudem erhaltst Du die Mog-
lichkeit, in weitere Bereiche der Stiftung hineinzuschnuppern und so einen umfassenden Einblick in
unsere vielseitige Arbeit mit und fir Menschen mit Entwicklungsbeeintrachtigung zu gewinnen.

Voraussetzungen:

e EFZ: Abgeschlossene Sekundarschule mit mittleren bis guten Leistungen.
e EBA: Abgeschlossene Realschule sehr guten Leistungen.

e Gute Leistungen in den Fachern Deutsch und Mathematik.

Was Du mitbringst:

e Freude am Umgang mit Menschen

e Interesse an der Arbeit am Computer

e Fliessende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Teamfdhigkeit sowie eine eigenverantwortliche und sorgféltige Arbeitsweise
Vielfaltige Interessen und eine hohe Lernbereitschaft

Ausgepragte Dienstleistungs- und Kundenorientierung

Gute Umgangsformen

Schnelle Auffassungsgabe

e Zuverldssigkeit und Bereitschaft zur Reflexion

Was wir Dir bieten:

Bei der Erarbeitung Deiner schulischen und praktischen Lernziele wirst Du von einer erfahrenen Be-
rufsbildnerin begleitet und unterstitzt. Neben dem taglichen Arbeitsgeschaft legen wir grossen Wert
darauf, Dir effiziente und praxisnahe Arbeitsweisen zu vermitteln.

Ausserdem profitierst Du von einer verginstigten Verpflegung wahrend der Arbeitszeit sowie einer
guten Erreichbarkeit mit den 6ffentlichen Verkehrsmitteln.

Ubrigens: Seit tiber 15 Jahren begleiten wir KV-Lernende erfolgreich bis zum Lehrabschluss.

Bereit fur den Einstieg in die Berufswelt?

Dann freuen wir uns auf Deine vollstandige Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Stellwerk,
Schulzeugnisse und Multicheck) an: bewerbung@ungarbuehl.ch

Bei Fragen zur Ausbildung steht Dir Jelica Arsic gerne telefonisch unter 052 630 66 60 zur Verflgung.

Lerne uns kennen! Wir freuen uns darauf, Dich wahrend einer 2-tdgigen Orientierungsschnupperlehre
oder einer 5-tagigen Bewerbungsschnupperlehre kennenzulernen und Dir unseren abwechslungsrei-
chen Berufsalltag zu zeigen.
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